缴纳履约保证金操作说明

一、领取履约保证金缴纳登记表
（一）货物和服务类：发放合同时会同时给中标商一份合同及一张履约保证金缴纳登记表；
（二）工程类：凭合同及最终审定金额的明细到明远楼141室开具“保证金缴纳登记表”
二、按照登记表提供的信息进行转账：
	开户名称
	云南大学

	开户行名称
	交通银行昆明护国支行

	账号
	531078126010149120198


三、转账后将合同的相关信息（供应商统一社会信用代码、邮箱、联系人、联系电话、合同自编号信息）发至邮箱kobepls@163.com开具“云南省行政事业单位资金往来结算票据（电子）—往来”。

注意事项：
[bookmark: _GoBack]1．具体到帐情况以财务处的到账信息为准，票据开出后会以电子版形式返回供应商提供的邮箱。
2．务必请妥善保存云南省行政事业单位资金往来结算票据（电子）—往来。
